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MUODNo0-2022-602
Hallinto- ja talouspalvelualueen toimistosihteerin tehtavan tayttaminen

Palkanlaskennan toimistosihteerin tehtava on ollut kolme kertaa haettavana vuosien
2021 ja 2022 aikana. Viimeisimmalla kerralla hakuajan paattyessa 31.3.2022 saapui
kolme hakemusta. Kahdella hakijalla tayttyi koulutusvaatimus, mutta toivottua
palkanlaskennan kokemusta ei ollut. Yhdelld hakijalla oli palkanlaskennan
tyokokemusta, mutta koulutusedellytys ei tayttynyt. Tehtavaa ei taytetty.

Hyvinvointialueelle siirtymisen myoéta 1.1.2023 iso osa henkildstoa siirtyy uudelle
tyonantajalle ja palkanlaskennan edellyttama resurssitarve tulee arvioitavasi
uudelleen ja siten myds palkanlaskennan palvelun jarjestamisen tapoja tulee miettia.
Palkkoihin perehtynytta asiantuntijaa tarvitaan kuitenkin edelleen joka tapauksessa,
koska kuntaan jaa edelleen n. 120 tyontekijaa. Taloushallinnon tehtaviin tarvitaan
my0s resurssia, eika tamakaan tarve tule poistumaan hyvinvointialuemuutoksen
vuoksi.

Yksi maaliskuussa 2022 hakeneista oli ********* ioka oli aloittanut taloushallinnon
koulutuksen 02/2022 ja hanelle tehtiin 1.5.2022 alkaen tydharjoittelusopimus.
*kkxkkrd* gpiskeluun on kuulunut mm. ostoreskontran tehtavia ja palkanlaskentaa ja
han on suorittanut 14.12.2022 taloushallinnon ammattitutkinnon.

Hakumenettelysta tydsuhteeseen otettaessa ei ole vastaavanlaisia saannoksia kuin
virkasuhteeseen ottamisesta. Toimistosihteerin tehtava ei ole ollut julkisesti
haettavana, koska ********* gn ollut kunnalla tyéharjoittelussa ja kouluttautunut
suoraan tahan tehtavaan.

1.8.2021 organisaatiouudistuksessa taloushallinnon toimistosihteerin lahiesihenkildksi
maadriteltiin talouspaallikkd. ********* |ghjesihenkiloksi on tarkoituksenmukaista
maaritella myos talouspaallikko, jolla on talldin kokonaisuus tehtavajaosta talous- ja
palkkahallinnon henkilostén osalta.

Paatoksen peruste
Hallintosaant6 8 42 a
KVTES

TSL

Paatos
*k&rkkrE* otetaan hallinto- ja talouspalvelualueen toimistosihteerin tehtavaan

15.12.2022 alkaen. Paaasialliset tehtavat tydsuhteen alussa ovat palkanlaskennan ja
kirjanpidon tehtavat. Lahiesihenkilona toimii talouspaallikkd.

Toimistosihteerin tehtavassa noudatetaan toimistotydaikaa ja palkkaus on 2 593,51
euroa/kk (KVTES TOI060 + TVA). Palkkaus tarkistetaan kaynnissa olevassa TVA-
prosessissa 15.12.2022 alkaen takautuvasti. Koeaikaa tai laakarintodistuksen
esittamista ei edellyteta.

Tiedoksi
asianosainen, kirjanpito, palkat, palvelualueet

Allekirjoitus
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Katri Rantakokko

Viranhaltijapaatoksen nahtavanaolo
Nahtavilla kunnan verkkosivuilla 16.12.2022 alkaen.

Otteen oikeaksi todistaa

16.12.2022

Katri Rantakokko
hallintojohtaja

Tiedoksianto asianosaiselle
Lahetetty sahkdpostilla 16.12.2022.
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Oikaisuvaatimus
86

Oikaisuvaatimusohje

Tahan paatdkseen tyytymatdn voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen. Paatokseen ei
saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus
Oikaisuvaatimuksen saa tehda

® se, johon paatos on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen tai etuun
paatds valittdmasti vaikuttaa (asianosainen), seka
e kunnan jasen.

Oikaisuvaatimusaika
Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatoksen tiedoksisaannista.

Oikaisuvaatimus on toimitettava Muonion kunnan kirjaamoon maaraajan viimeisena
paivana ennen kirjaamon aukioloajan paattymista.

Asianosaisen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta naytetd, seitseman
paivan kuluttua kirjeen lahettamisesta. Kaytettaessa tavallista sahkoista tiedoksiantoa
asianosaisen katsotaan saaneen paatdksesta tiedon, jollei muuta naytetd, kolmantena
paivana viestin lahettamisesta.

Kunnan jasenen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon seitseman paivan kuluttua
siitd, kun poytakirja on nahtavana yleisessa tietoverkossa.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos oikaisuvaatimusajan
viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva, vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto
tai arkilauantai, saa oikaisuvaatimuksen tehda ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen
Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan, on Muonion kunnanhallitus
Kirjaamon yhteystiedot

Postiosoite: Muonion kunta, Puthaanrannantie 15, 99300 Muonio
Kayntiosoite: Puthaanrannantie 15 a

Sahkdpostiosoite: kirjaamo@muonio.fi

Puhelinnumero: 0400 686 211

Kirjaamon aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 8.30-15.30.

Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto
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Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisesti. Myds sahkdinen asiakirja tayttaa vaatimuksen
kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava

® paatos, johon haetaan oikaisua

® miten paatdsta halutaan oikaistavaksi

e milld perusteella oikaisua vaaditaan.
Oikaisuvaatimuksessa on lisaksi ilmoitettava tekijan nimi, kotikunta, postiosoite ja
puhelinnumero.

Jos oikaisuvaatimuspaatos voidaan antaa tiedoksi sahkodisena viesting, yhteystietona
pyydetaan ilmoittamaan myds sahkdpostiosoite.

Poytakirja

Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita voi pyytaa Muonion kunnan
kirjaamosta.
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